Hausermann + Partner ist spezialisiert auf Dienstleistungen in der Rechtsberatung und
im Notariat. Seit unserer Grundung im Jahr 1982 sind wir stetig gewachsen und beschafti-
gen heute rund 85 Mitarbeitende an aktuell fUunf Standorten im Kanton Bern.

FUr unseren Standort in Bern suchen wir dich, zur Erganzung unseres Teams, per sofort
oder nach Vereinbarung als

Sachbearbeiter Notariat (w/m/d) 50%-100%

Diese Aufgaben erwarten dich:

Selbstandige FUhrung der Dossiers von A-Z

Vorbereitung, Bearbeitung und Abwicklung notarieller Urkunden und Vertrage, ins-
besondere in den Bereichen Sachenrecht, Handelsrecht und Erbrecht
Sicherstellung der korrekten und fristgerechten Abwicklung von Beurkundungen
und deren Eintragung in die entsprechenden Register (z.B. Grundbuch, Handelsre-
gister)

Kompetente Beratung und Betreuung der Kundschaft in verschiedenen notariellen
Angelegenheiten

Direkte Ansprechperson fur Klienten, Notare, Behorden und Banken

Das bringst du mit:

Abgeschlossene kaufmannische Grundbildung
Erfahrung im Notariat oder Advokatur von Vorteil
Selbstandige, pflichtbewusste und prazise Arbeitsweise

Eine sehr gute mundliche und schriftliche Ausdrucksweise in der deutschen Sprache,
weitere Sprachen von Vorteil

Eine teamfahige, freundliche und gewinnende Personlichkeit mit einer ausgepragten
Dienstleistungsorientierung

Das bieten wir dir:

Eine vielseitige Tatigkeit im Rahmen von grossen und kleinen Mandaten

Enge und direkte Zusammenarbeit mit erfahrenen Mandatsleitenden sowie die M&g-
lichkeit, vom jahrelangen spezifischen Know-how unserer Mitarbeitenden zu profitie-
ren

Attraktive und zeitgemasse Arbeitsbedingungen: von flexiblen Arbeitszeitmodellen
Uber fachliche und persdnliche Entwicklungsmaoglichkeiten bis zu einer leistungsge-
rechten Entléhnung

Ein eingespieltes und hochmotiviertes Team

Eine flache Hierarchie, in der die Initiative der Einzelnen geschatzt und gewunscht ist

Zusammen etwas erreichen - Mitgestaltung, Wertschatzung und Nachhaltigkeit stellen
zentrale Werte in unserer Kanzlei dar. Teilst du diese Werte mit uns? Dann freuen wir uns
auf deine vollstandige Bewerbung per E-Mail an personal@haeusermann.ch.

FUr Fragen steht dir gerne die Personalabteilung unter 031 326 51 51 zur Verfugung.
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